SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT (2018. 11. 06.)

I. A Tarsulas célja és feladatai

1. A Szegedi Nemzetiségi Onkormanyzatok Tarsuldsa (a tovébbiakban: Tarsulds) azzal az
elsddleges céllal jott létre, hogy a Szeged Megyei Jogu Varostdl (a tovabbiakban: Varos)
hasznalatra megkapott Szeged, OsztrovszKy utca 6. szam alatti, 2710 helyrajzi szamu ingatlant az
egyes nemzetiségi Onkormanyzatok és a Varos kozott érvényben 1évé megallapodés alapjan
irodaként, kozosségi hazként, oktatasi, kulturdlis rendezvények, illetve tanfolyamok megtartasara
alkalmas intézményként, Nemzetiségek Haza néven mitkodtesse.

2. A Térsulas a Nemzetiségek Héazaban, nyitvatartasi idében, kozos hasznélati targyakkal és
eszkozokkel, ingyenesen biztositja a Varossal kotott megallapodasban szerepld nemzetiségi
onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges targyi és technikai feltételeket.

3. A Térsulas a Nemzetiségek Hazéban, nyitvatartasi idoben, igény szerint, ingyenesen biztositja a
szegedi nemzetiségi Onkormanyzatok adminisztracidos és végrehajtasi feladatainak ellatasaval
kapcsolatban az alabbi szolgaltatasokat:

a) Elokésziti és postazza a testiileti iilések meghivoit és eldterjesztéseit, valamint levelezését.

b) Magyar nyelven vezeti a testiileti iilések jegyzokonyvét.

c) Segédkezik a testiileti €s tisztségvisel6i dontések elokészitésében.

d) Ellatja a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat.

e) Az (a-d) pontokban foglaltak biztositdsara vonatkozd igényiikket a nemzetiségi
Onkormanyzatok elndkei legkésobb az esedékességet megel6z6 munkanapon a
Nemzetiségek Haza igazgatdjaval egyeztetik, aki a rendelkezésre allo erdforrasoknak
megfelelden biztositja a szolgaltatast.

f) A 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés f) szerint biztositja jelnyelv és specialis
kommunikacios rendszer hasznalatdt. A nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei az igényt
legkésébb az esedékességet 10 nappal megel6z0 munkanapon a Nemzetiségek Haza
igazgatojaval egyeztetik, aki a rendelkezésre allo er6forrasoknak megfelelden biztositja a
szolgaltatast.

g) Az adminisztracios és végrehajtasi feladatok nem terjednek ki palyazatok beadaséara és
azokkal torténd elszdmolasra, szerzodések, szabalyzatok és egyéb tanulmanyok, szellemi
termékek készitésére, valamint a kdzvetitett szolgaltatasok koltségeinek megtéritésére.

h) A Tarsulas a nemzetiségi onkormanyzatoktol feladat- és hataskoroket nem vesz at.

4. A Térsulés a tarsulasi tagdnkormanyzatok szamara bévitett miikodési szolgaltatasokat nyujt, igy
kiilonosen:

a) A Nemzetiségek Hazdhoz kulcsot, a nyitvatartdsi idén tali programokhoz ligyeletet
biztosit.

b) A miikodéshez sajat hasznalata irdasztalt és konyvszekrényt biztosit.

c) Segédkezik palyazatok, szabalyzatok és szerzddések elkészitésében, tovabba grafikai és
informatikai kérdésekben.



d) Vallalja a Nemzetiségek Héazaban taldlhatd, tagdnkormanyzati tulajdonban 1évo
szamitastechnikai eszk6zok karbantartdsat a Tarsulds vonatkozd szerzOdésének keretein
beliil.

e) Részt vesz a tagonkormanyzatok kulturalis, oktatasi programjainak szervezésében.

f) Lehetdséget biztosit a Tarsulds telekommunikacids flottdjahoz vald csatlakozasra a
Tarsulas flottaszabalyzataban foglaltak szerint.

g) Gondoskodik a Nemzetiségek Hazaban megvalosulo programok reprezentacidjarol.

5. A Tarsulas feladatanak tarja a nemzetiségi kultira apolésat, a szegedi nemzetiségi kozosségek
integralt bemutatésat és képviseletét a tobbségi tarsadalom felé. E cél érdekében kulturdlis és
kozosségeépitd programokat szervez, kiadvanyokat készit, oktatasi tevékenységet folytat.

6. A Téarsulas a Nemzetiségek Hazaban a Nemzetiségek Haza miikodési szabalyzata szerint helyet

biztosit a nemzetiségi szervezetek altal szervezett kulturalis és oktatasi programok szamara.

II. A Tarsulas szervei, hataskoriik, jogaik és kotelezettségeik

1. A kozgyiilés:

1.1 A kozgyiilés a Tarsulas legfobb dontéshozo szerve. A kozgyiilés tagjai a mindenkori
tagnyilvantartasban szerepld dnkorményzatok (a tovabbiakban tagonkormanyzatok).

1.2. A kozgyiulés hataskorébe tartozik:

a.) A tagdnkormanyzatok képviseldinek egyszerii tobbséggel hozott hatdrozataval:

- tagfelvétel,

- a Tarsulas elndkének ¢és a Feliigyeld Bizottsag tagjainak megvalasztasa,
visszahivasa,

- az éves koltségvetés, valamint az éves tagdij meghatarozasa,

- az el6zo évi koltségvetés teljesitésének jovahagyasa,

- nyilvanos pélyazat utjan igazgato kivéalasztasa és alkalmazasa,

- jovahagyja az 500 000 Ft érték folotti egyedi tigyleteket és szolgaltatasokat,
valamint az 1 000 000 Ft érték folotti folyamatos tigyleteket és szolgaltatasokat

- ¢éves, kdzéptavu és hosszl tavii miikddési program meghatarozasa,

- az elndk éves juttatasainak meghatarozasa,

- minden olyan kérdés, amelyet az alapitd okirat, illetve a szervezeti és mitkodési
szabalyzat nem utal az elndk vagy az igazgat6 hataskorébe.

b.) A tagdnkormanyzatok képviseldinek mindsitett szotobbségii hatarozataval:
- aszervezeti és milkodési szabalyzat megalkotasa, modositasa,
- a Tarsulas tagjanak kizarasa tagdij nemfizetés vagy egyéb okbol.

1.3. A kozgviulés osszehivasanak, miikodésének szabalyai:




a)

b)

)

h)

)
k)
)

A Tarsulds évente legalabb két rendes kozgytilést tart. A targyévet megel6zd évrdl szolo
szakmai €s szamviteli beszdmolot, valamint a targyévre vonatkozo koltségvetést januar 31-ig
kozgytilés elé kell vinni. Az elndk, illetve az igazgatd kozgytilést hiv dssze, amennyiben a
dontést igényl6 kérdések azt megkivanjak.

A kozgylilésre szavazati joggal meg kell hivni a Térsulas tagjait azok elndkein keresztiil, és a
Térsulas elnokét. Tanacskozasi joggal kell meghivni a Térsulés igazgatdjat, valamint a Szegedi
Nemzetiségi Szovetséget; annak elnokén keresztiil.

Siirgds esetet kivéve a kozgylilési meghivot legkésdbb a kozgytilés idépontja eldtt 6t nappal
postan vagy elektronikus Uton meg kell kiildeni az onkorményzatoknak. A kozgytilési
meghivonak tartalmaznia kell a kozgyiilés id6pontjat, helyét és napirendi pontjait. A meghivot
jol lathat6 helyen a Nemzetiségi Hazban is ki kell fliggeszteni.

A kozgylilést az elndk, illetve az igazgatd hivja dssze, de Osszehivhatja a feliigyeld bizottsag
is, ha az elndk, vagy az igazgato erre valo kotelezettségének nem tesz eleget.

Kotelez6 a kozgyllés Osszehivasa, ha azt legalabb 3 tagdnkorményzat képviseldje utjan a
napirend €s az ok megjelolésével irasban kérte. Ha a kérést az elndk vagy az igazgatd6 nem
teljesitette, az Osszehivast kérd tagonkormanyzatok altal megbizott személy a kozgyiilést
Osszehivhatja.

A kozgyllés akkor hatdrozatképes, ha azon a tagénkormanyzatok tobb mint a fele jelen van. A
tagdnkormanyzatot az elnok, ill. meghatalmazasa alapjan meghatalmazott képviseli. Ha barmi
oknal fogva a tagonkormanyzatok szama paros lenne, ugy a fele szdmu tagonkormanyzat
képviseldinek részvétele mellett a kozgyiilés hatarozatképes. Egyszerli tobbség esetén egy
javaslat akkor tekintendd elfogadottnak, ha a jelenlévok tobb mint fele arra igennel voksol.
Mindsitett tobbség esetén a javaslatot elfogadottnak kell tekinteni, ha a jelenlévo tagok 2/3-a
azt szavazataval elfogadja.

A kozgytilés hatarozatképességének megallapitasara jelenléti ivet kell alkalmazni, amelyet a
jelen 1év6 dnkormanyzatok képviseldinek alé kell irni.

Amennyiben a szabalyosan meghirdetett kozgyiilés — a résztvevok megfeleld szamanak
hidnydban — hatérozatképtelen, gy ujabb — megismételt — kozgyiilést a hatarozatképtelen
kozgytilést kovetd 15 napon beliili id6pontban kell Gsszehivni és az eredeti napirenddel
megtartani.

A megismételt kozgyllés az eredeti kozgyllés meghivojaban — az eredeti kozgyiilés
hatérozatképességétol fiiggd feltétellel is kitlizhetd. Szervezeti és miikodési szabalyzat
modositasarol megismételt kdzgytilésen nem hozhat6 hatarozat.

A megismételt kdzgyiilés a jelenlévok szamatdl fliggetlentil hatarozatképes, ezt a koriilményt a
megismételt kdzgylilés meghivojaban fel kell tiintetni.

A kozgylilésen minden tagonkormanyzatot 1-1 szavazat illeti meg.

A kozgylilésen a hatarozatot is tartalmazo jegyzOkonyvet kell vezetni, amelyet a Tarsulas
elnodke, a jegyzokonyvvezeto és a jegyzOkonyv-hitelesitd személyek aldirasukkal hitelesitenek.
A kozgyllések jegyzokonyvvezetdje az igazgatd, akadalyoztatdsa esetén a kozgytilés altal
valasztott személy. A jegyzokonyv hitelesitot a kdzgylilés megnyitasat kovetden a napirendi
pontok megtargyalasa el6tt kell megvalasztani. A kozgyiilések nyilvanosak, de egyszerii
sz6tobbséggel hozott hatarozattal a nyilvanossag kizarhato.

m) A hatarozatokat a kozgyiilést kdvetd 8 napon beliil az 6nkorményzatok részére meg kell

n)

kiildeni.

A kozgyiilés a hatérozatat irasbeli szavazassal is meghozhatja. frasbeli szavazasra az elnok,
illetdleg az igazgatd bocsatja a hatarozatot.



Olyan kérdésekben teheté fel a hatdrozati javaslat irasbeli szavazisra, amelynek az
eldontéséhez sziikséges adatokat az onkormdnyzatok ismerik, vagy amelyeket a hatarozati
javaslat melléklete tartalmaz.

A tagbnkormanyzatok a megkiildott kdzgyiilési hatarozati javaslatra az irasbeli szavazatukat a
megkiildéstdl szamitott, legkésobb 6t napon beliil kell megadniuk. Ezen hatarid lejartakor a
beérkezett szavazatok alapjan az igazgatd koteles a szavazatokat Gsszesiteni, €s a dontésrol
legkésébb 8 napon beliil irasban az dnkormanyzatokat értesiteni.

0) A kozgyiilési hatdrozatnak meg kell felelnie a torvényi és mas jogszabalyi eléirasoknak,
tovabba a tarsuldsi szerzddés alapitd okiratanak és a jelen szervezeti és miikodési
szabalyzatnak.

Amennyiben a kozgyiilés hatarozata jogszabaly vagy az alapit6 okirat, illet6leg a szervezeti és
miikddési szabalyzat rendelkezéseit sérti, vagy a nemzetiség jogos érdekeinek sérelmével jar,
barmely tagdnkormanyzat keresettel kérheti a birdsagtdl a hatarozat érvénytelenségének
megallapitasat a hatarozat meghozatalatol szamitott 60 napon beliil. A hatarid6 elmulasztasa
jogvesztéssel jar.

p) A hatarozatokat be kell vezetni évenkénti bontdsban a Hatarozatok Konyvébe. Fel kell tiintetni
a kozgyliilés idOpontjat, a hatdrozatképesség aranyat, az igen, nem, tartézkodott szavazatok
bontasat, a hatdrozat végrehajtasanak modjat, idépontjat, a végrehajtas elmaradasa esetén ennek
indokat.

2. EInok:

2.1. A Tarsulas els6sorban a Tarsulas tagjait képezd nemzetiségi Onkormanyzatok elndkei
koziil tisztan jelolés utjan vélaszt elnokot, ha a jelolt személy az elndki tisztséget nem
fogadja el, akkor mésodik korben a nemzetiségi tagonkormanyzatok képvisel6i koziil kell
megvalasztani a Tarsulds elndkét. Az elndk terminusa 2 év, legfeljebb 1 alkalommal
ujravalaszthato.

2.2. Az elnok feladata és hataskore:

a) A kozgylilés 6sszehivasa és levezetése.

b) A kozgytilés altal meghatarozott rovid, kozép €s hosszu tava feladatterv végrehajtatasa.

c) Gazdalkodasi, szamviteli és jogi ligyek folyamatos vitelének biztositasa.

d) Munkaltatoi jogok gyakorlésa.

e) A tarsasag képviseletének ellatasa birosagok és mas kiilsé szervek irdnyaban. E jogkorének
korlatozasa harmadik személlyel szemben hatalytalan.

f) Minden olyan szerzddés alairasa, melynek tigyértéke 100.000 Ft-ot meghalad.

g) Ezen iigyértéket meghalad6 utalvanyozas, ill. készpénz felvétel.

h) A kozgylilés elé kertild el6terjesztések elkészittetése €s ellendrzése.

1) Vallalkozoi szerzodések, nem eseti megbizasok alairasa.

j) Dont a Tarsulas tulajdonaban és hasznalataban 1év6 javak nem eseti jellegli bérbeadéasarol.

2.3 Az elndk az elndki terminus idejére esetleges akadalyoztatasa esetén az elnok feladataban
¢s hataskorében eljard elndkhelyettes kijeldlésére jogosult.



3. Igazgato:

a)

b)

2

3.1. A kozgytilés a Tarsulas iigyeinek intézésére nyilvanos palyazat utjan kivalasztott igazgatot

alkalmaz, aki a kozgytilés és a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat altal meghatarozott
feladatokat végzi el az elndk kozvetlen iranyitasa alatt.

3.2. Az igazgato feladata és hataskore:

A Tarsulas titkara. Ennek megfelel6en a Térsuléas koltségvetését és beszamolojat elokésziti, az
elndk egyedi megbizésa alapjan eljar és képviseli a Tarsuléast, gondoskodik a kozgytilések
Osszehivasarol, lebonyolitasarol, a Tarsulasi {ilésekrdl jegyzOkonyvet vezet, a
tagnyilvantartast és a hatarozatok konyvét naprakészen tartja. A Tarsulas kulturalis
rendezvényeinek lebonyolitasaban segédkezik akkor is, ha azok a Nemzetiségek Hazan kiviil
keriilnek megvalositasra.

A Nemzetiségek Haza intézményvezetd igazgatoja, ahol biztositja a hivatal miikodését, az
intézmény biztonsagos és szakszerli iizemeltetését, valamint a beosztottakon keresztiil a

programok megszervezését €s lebonyolitasat.

Koordindlja a rendelkezésre allo er6forrasokat az 1. fejezetben rogzitett célok és feladatok
folyamatos biztositasa és ellatasa érdekében.

Jogosult minden 100 000 Ft egyedi tigyleti értéket meg nem haladd szerzddés aldirasara,
illetve ezen értéket meg nem halado utalvanyozasra, készpénzfelvételre.

Ellatja a Tarsulas pénztarosi feladatait, kezeli annak leltarat.
Dont a Tarsulés tulajdondban és hasznélataban 1évo javak eseti bérbeadasarol.

Amennyiben megitélése szerint az elnoktdl jogszabalysértd, vagy a Tarsulas érdekeit sértd
utasitast kap, ugy koteles a kozgytilést 6sszehivni.

4. Feliigyelo Bizottsag:

4.1 A Tarsulas éves koltségvetési tervezetének Osszeallitdsat és a koltségvetés teljesitésérdl

sz0lo6 beszamolot a kozgytlilés altal két évre valasztott 3 tagu Felligyeld Bizottsag
véleményezi. A bizottsag ellendrzi a Tarsulds alapszabdlyban rogzitett tevékenységét és
gazdalkodasat. Tagjait a kozgyiilés az elndk megvalasztasara vonatkozo szabalyok szerint
valasztja. A bizottsag tagjai maguk koziil elnokot valasztanak. Abban az esetben, ha az
elndk helyetteseként a felligyeld bizottsag egyik tagjat jeloli ki, ugy helyére 11j tagot kell
valasztani.

5. A Tarsulas gazdalkodasa:

5.1. A Térsulas a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat 1. fejezetében meghatarozott célok

elérése érdekében miikodik. Bevételei a Szeged varostdl kapott miikddési tdmogatas,
valamint sajat forrasként a tagdnkormanyzatok altal fizetett tagdij, miikodési és rendezvényi
hozzajarulasok, timogatasok, bérleti dijak és palyazati forrasok.



5.2. A Téarsulas sajat forrasait a szervezeti és mukodési szabdlyzat 1. fejezetének 4. és 5.
bekezdésében foglalt célok megvaldsitasara forditja.

5.3. A Tarsulas tagjai a kozgylilés altal meghatarozott tagdijat valaszthatéan kettd egyenld
részletben az adott év aprilis 15. napjaig, illetve szeptember 15. napjaig kotelesek a tarsulasnak
atutalni. Amennyiben erre nem keriil sor, Ugy az igazgatd méltanyos péthataridé biztositasaval
koteles a mulasztod tagonkormanyzatot a teljesitésre felszolitani. Amennyiben ezen hataridore
sem torténik teljesités, ugy a hatarid6 leteltétdl a befizetés utdlagos megtorténtéig az érintett
nemzetiségi tagonkormanyzat nem gyakorolhatja a tarsulasi szerzédésben €s a jelen szervezeti
¢s miikodési szabdlyzatban biztositott jogait. Amennyiben mulasztasat az eredeti
esedékességtol szamitott egy €ven beliil nem potolja, ugy az igazgatd a kozgyllésnek az
érintett tagonkormanyzat tarsulasbol torténd kizarasara tesz javaslatot.

5.4. A Tarsulas valamennyi tagjat iratbetekintési jog illeti meg, melyet az elndk az erre vonatkozd
igény kézhezvételétol 8 napon beliil koteles biztositani.

6. Zaro rendelkezések:

6.1. A jelen szervezeti és miikodési szabalyzat az elfogadas napjan Iép hatalyba és az elfogadast
kovetd miikodésre mar iranyadd. Az igazgatd a jelen szervezeti €s milkodési szabalyzat
elfogadasatol szamitott 60 napon beliil koteles a Térsulds miikddését a jelen szabélyzatnak
megfelelden atalakitani és ennek megtorténtérdl az Gnkorméanyzatoknak kdzgytilésen beszamolni.

6.2. A szervezeti és miikodési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az alabbi szabalyzatok
mérvadoak:

A Nemzetiségek Haza miikddési szabalyzata

A Nemzetiségek Héaza tigyeleti rendrdl és bérleti dijrol szol6 szabalyzata
Hazirend

Pénzkezelési szabalyzat

Belfoldi kikiildetési szabalyzat

Flottaszabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Leltarozasi szabalyzat
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